ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic

STEA

‘g'

Clubul Sportiv al Armatei ».Steaua”
BUCURESTI

ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a unui post vacant de executie de personal civil
contractual la Clubul Sportiv al Armatei ,,Steaua”

Clubul Sportiv al Armatei ,,Steaua”, cu sediul in Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6,
Bucuresti, organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd a postului vacant de
personal civil contractual de economist specialist IA in biroul decontari din sectia financiar-contabila.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs:

- cerere de inscriere la concurs adresata comandantului (presedintelui) Clubului Sportiv al
Armatei ,,Steaua” in care candidatul mentioneaza postul pentru care doreste sa concureze;

- copia actului de identitate sau a oricarui alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupa cazl;

- curriculum vitae — model european;

- certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd persoana care doreste
sa candideze nu are antecedente penale care sa o faca incompatibila cu postul pentru care candideaza,
valabila pana la obtinerea certificatului de cazier judiciar, care se prezintd cel mai tarziu pana la data
desfasurarii primei probe a concursului;

- copii ale documentelor de studii’;

- copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa caz’;

- copia carnetului de munca, conforma cu originalul si/sau dupa caz, adeverinte care sa ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau In specialitatea studiilor’;

- adeverintd medicald care sa ateste starea de sdnatate corespunzdtoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate?;

- acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind prelucrarea si pastrarea datelor cu
caracter personal;

- acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator fisei
postului, in conditiile 1n care este declarata ,,admisa” la concurs.

Principalele cerinte ale postului sunt urmatoarele:
- aplicarea prevederilor legale in domeniul financiar-contabil, precum si a procedurilor si
normelor interne specifice;

! Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializirile se prezintd si in original in vederea verificarii
conformitatii cu acestea.

2 Adeverinta care atestd stareca de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
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- asigurarea platii la termen a furnizorilor de bunuri, servicii si lucrari;
- intocmirea diferitelor situatii financiare si transmiterea acestora la termenele stabilite.

Data limiti pani la care se pot depune dosarele de concurs este 05.12.2018, ora 16%.

Dosarele de concurs se depun la sediul Clubului Sportiv al Armatei ,,Steaua”, Bulevardul Ghencea,
nr. 35, sector 6, Bucuresti, telefon contact secretariat 021.413.60.07, int. 143.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

1. detinerea cetateniei romane, a cetateniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului in Romania;

2. cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

3. varsta minima reglementata de prevederile legale;

4. detinerea capacitatii depline de exercitiu;

5. detinerea unei stiri de sanatate corespunzitoare postului, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberata de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

6. persoana care doreste si candideze trebuie sd nu fi fost condamnata definitiv pentru
savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legaturd cu serviciul, care impiedica Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu exceptia
situatiei 1n care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului:

La concursul pentru incadrarea postului de economist specialist 1A Tn biroul decontari din
sectia financiar-contabila pot participa persoanele care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

- sunt absolventi de studii superioare in profil economic, cu diploma de licenta;

- au o vechime minima In munca si in specialitatea studiilor de 6 ani $i 6 luni.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza in data de 06.12.2018, la sediul Clubului
Sportiv al Armatei ,,Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6, Bucuresti, precum si pe Site-ul
WwWw.csasteaua.ro.

Eventualele contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul Clubului
Sportiv al Armatei ,,Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6, Bucuresti, In data de 07.12.2018,
pani la ora 16%, telefon contact secretariat 021.413.60.07, int. 143.

Rezultatul solutiondrii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se afiseaza in data
de 10.12.2018, la sediul Clubului Sportiv al Armatei ,,Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6,
Bucuresti, precum si pe site-ul www.csasteaua.ro.
Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:
Concursul pentru incadrarea posturilor consta in doua probe:
- proba scrisa;
- interviu.

Proba scrisa: se desfasoara la sediul Clubului Sportiv al Armatei ,,Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr.
35, sector 6, Bucuresti, in data de 13.12.2018, incepand cu ora 11.00.
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Rezultatul la proba scrisa se¢ afiseaza in data de 13.12.2018, la sediul Clubului Sportiv al Armatei
»Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6, Bucuresti, precum si pe Site-ul www.csasteaua.ro.

Eventualele contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul Clubului Sportiv al
Armatei ,,Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6, Bucuresti, In data de 14.12.2018, pana la ora
16%, sau pana la ora la care au fost afisate rezultatele la proba scrisa (in situatia in care aceasta va fi
ulterioara orei 16°°), telefon contact secretariat 021.413.60.07, int. 143.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la proba scrisa se afiseaza in data de 17.12.2018, la
sediul Clubului Sportiv al Armatei ,,Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6, Bucuresti, precum
si pe site-ul www.csasteaua.ro.

Interviul: se desfasoara la sediul Clubului Sportiv al Armatei ,,Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr. 35,
sector 6, Bucuresti, in data de 18.12.2018, incepand cu ora 10.30.

Rezultatul la interviu se afiseaza in data de 18.12.2018, la sediul Clubului Sportiv al Armatei
,»Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6, Bucuresti, precum si pe site-ul www.csasteaua.ro.

Eventualele contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul Clubului Sportiv al Armatei
»Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6, Bucuresti, in data de 19.12.2018, pana la ora 16%, sau
pana la ora la care au fost afisate rezultatele la interviu (in situatia in care aceasta va fi ulterioara orei
16%), telefon contact secretariat 021.413.60.07, int. 143.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la interviu se afiseaza in data 20.12.2018, pana la
ora 16%, la sediul Clubului Sportiv al Armatei ,,Steaua”, Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6,
Bucuresti, precum si pe site-ul www.csasteaua.ro.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediul Clubului Sportiv al Armatei ,,Steaua”,
Bulevardul Ghencea, nr. 35, sector 6, Bucuresti, in data de 20.12.2018, precum si pe Site-ul
WWWw.csasteaua.ro.

Bibliografia de concurs:

- Legea nr. 82/1991- Legea contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii §i raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman
trimis in strdinatate pentru ndeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 1867/2005 privind stabilirea cuantumului si conditiilor de acordare
a compensatiei lunare pentru chirie cadrelor militare in activitate din Ministerul Apararii Nationale,
cu modificarile si completarile ulterioare;
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- Hotararea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii §i detagarii in alta localitate, precum si in
cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei
indicatorilor privind finantele publice;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu,
republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor
proprii;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare §i legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.25/2012 pentru aprobarea Instructiunilor privind
functiile de gestionar, constituirea de garantii, raspunderea gestionarilor, predarea-primirea
gestiunilor si gestionarea bunurilor in Ministerul Apararii Nationale, cu modificarile ulterioare;

- Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.7/2016 pentru aprobarea indrumarului privind
incadrarea cheltuielilor Ministerului Apararii Nationale pe articolele si alineatele clasificatiei
economice?;

- Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.115/2013 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al Clubului Sportiv al Armatei ,,Steaua”, cu modificérile si completarile
ulterioare.

Tematica de concurs:

- Principii si reguli privind contabilitatea institutiilor publice;

- Gestionarea bunurilor in Ministerul Apararii Nationale;

- Incadrarea cheltuielilor Ministerului Apararii Nationale pe articolele si alineatele clasificatiei
economice;

- Inventarierea patrimoniului;

- Amortizarea activelor fixe;

- Exercitarea controlului financiar preventiv propriu;

® Documentul se poate studia la sediul Clubului Sportiv al Armatei ,,Steaua”.
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- Drepturile si obligatiile personalului in indeplinirea unor misiuni in tara/strainatate.

NOTE:

1. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare proba in
parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa caz.

3. Termenul de prezentare la post a candidatului declarat ,,admis” este de maximum 15 zile
calendaristice de la data afisarii rezultatelor finale ale concursului, conform art. 40 alin. (1) din
Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, care poate fi prelungit
pana la 20 de zile lucratoare, in conditiile art. 40 alin. (2) din acelasi act normativ.
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